SERVICO PUBLICO FEDERAL
WEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO.
CAMPUS BARRA DO GARGAS
GABINETE DO DIRETOR

EDITAL N.” 34/2017

O DIRETOR GERAL “SUBSTITUTO” DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATC GROSSO - Campus Barra do
Garcas, no uso de suas atribuigdes legais, torna publico, por meio deste Edital, a
realizagfio do Processo Seletivo Simplificado para o preenchimento de vagas no Curso
de Formacdio Inicial em Assistente Administrative, oferecido pelo Centro de

Referéncia de Canarana.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMIN, _ N
1.1 O presente instrumento tem como objetwo selec1onar candidatos mtereqsados em

ingressar no curso de Formagfo Inicial ¢ Continuada — FIC, Assistente Administrativo,
a ser ofertado no segundo semestre de 2017 pelo IFMT - Campus Barra do Gargas,

Centro de Referéncia de Canarana.

2, 1 0 curso promove a formag:ao de prohsslonalq aptos a executarem proce%sos

administrativos ¢ atividades de apoic em recursos humanos, finangas, producio,
logistica e uso de tecnologias de comunicacio e informagfo; fornece informagdes sobre
produtos e servigos e trata de documentos variados.

2.2 O curso sera realizado em 03 meses, de forma presencial e contando também com
atividades complementares em projetos ¢ a distAncia (EaD), sendo sua carga horaria
total de 160 horas, com os seguintes componentes curriculares, nos nucleos

fundamental, articulador ¢ tecnolégico:

! Componente Curricular Carga Horaria (horas)
Matematica Basica : . 16
Comunicaciio e Expressio N 16
Informitica Basica 20"‘

Ktica ¢ Cidadania 16




Empreendedorisino e Inovacio 16
Introducic a Praticas Administrativas 36
Legislacio Trabalhista e Tribuﬁéria 20
(zestdo dei’essoas 20

Total 160 horas

O Projeto Pedagdgico do Curso foi aprovado, através da Resolucio PROEN/IFMT n° 02, de 15

de maio de 2017.

2.3 As aulas ocorrerfio no IFMT — Centro de Referéncia de Canarana as tergas, quartas ¢

quintas-feiras, para turma do perfodo matutino das 07h45min as 11h45min e para turma

do periodo noturno das 19h00min as 23h00min. Caso sejam necessarias aulas praticas

ou visitas técnicas, estas poderdo ocorrer as segundas ou sextas-feiras, bem como aos

sabados.

2.4 Da habilitacfio e das vagas:

Serdo 60 vagas, distribuidos entre 30 (50%) para ampla concorréncia, ou seja, ©

candidato deverd possuir o ensino fundamental completo e 30 (50%) para servidores da

Prefeitura Municipal de Canarana, conforme quadro abaixo {Quadrol):

U i

Assistente Administrative | Matutino | 160 horas 30 vagas, sendo:
20 - ampla concorréncia;
10 - servidores da Prefeitura
Municipal de Canarana.
Assistente Administrative | Noturno | 160 horas 380 vagas, sendo:

10 - ampla concorréncia;
20 - servidores da Prefeitura
Municipal de Canarana.

3.1 Dos requisitos para inscriciio

Para inscricfo ¢ posterior ingresso, o candidato devera ter idade igual ou superior a 16

(dezesseis) anos, ter finalizado, no minimo, o Ensino Fundamental e, ne caso de

servidor da Prefeitura Municipal de Canarana, comprovar o vinculo institucional com o

orgio.




3.2 As inscrigdes ocorrerfio na forma presencial com o preenchimento correto do
Formulério de Insericio, conforme Anexo T deste Edital.
3.3 Os candidatos estiio ISENTOS do pagamento da taxa de inscrigio;
3.4 No ato da inscrico o candidato deverd entregar a documentagdo exigida, sendo:

a) Documento de identidade com foto (fotocdpia e original);

b) CPF (fotoctpia e original).
3.5 De local das inscrigdes:
2) Candidatos 3s vagas de ampla concorréncia:
As inscri¢Bes ocorrerfio no periodo de §4 a 12 de setembro de 2017, das 13h30min as
21h00min. As inscricdes serfio realizadas na Secretaria do Centro de Referéncia de
Canarana no endereco: Avenida Rio Grande do Sul, 2131 -- Setor Indusirial — Canarana
(MT).
b) Candidatos as vagas destinadas a servidores da Prefeitura Municipal de
Canarana:
As inscrigBes ocorrerfio no periodo de 84 a 12 de setembro de 2017, das 12h00min as

18h00min. O candidato deverd preencher o Formulario de Inscricio na Recepgo da

Prefeitura Municipal de Canarana, situada & Rua Miraguai, 73 — Centro — Canarana

(MT).

I‘F’{!l TP O S .
4.1 Os candidatos aprovados neste proccsso seletivo, mediante a homologacio da

classificacio, deverfio comparecer ao IFMT — Centro de Referéncia de Canarana,
entregar os documentos abaixo relacionados, para efetivacio da matricula, nos dias 18 a
20 de setembro de 2017, das 13h30min as 2 ThGOmin:
a) Candidatos as vagas de ampla concorréneia:

a) Cédula de ldentidade Cicial, original ¢ copia ou fotocdpia autenticada;

b) CPF, original e copia ou fotocopia autenticada;

¢) 61 (uma) foto 3x4 recente;

d) Comprovante atualizado de endereco, como conta de luz ou telefone (copia);

e) Comprovante de conclusio do Ensino Fundamental. Na falta desta, podera ser

apresentado comprovante de conclusfo do Ensino Médio ou de grau equivalente ou

superior.




b) Candidatos as vagas destinadas a servidores da prefeitura:

a) Cédula de Identidade Oficial, original ¢ copia ou folocdpia autenticada;

b) CPF, original e copia ou fotocopia autenticada;

¢) 01 (uma) foto 3x4 recenie;

d) Comprovante atualizado de enderego, como conta de luz ou telefone (cépia);

e) Comprovante de conclusio do Ensino Fundamental. Na falta desta, podera ser
apresentado comprovante de conclusio do Ensino Médio ou de grau equivalente ou
superior;

) Comprovante de vinculo funcional com a Prefeitura Municipal de Canarana.

4.2 A falta de um dos documentos anteriormenie relacionados impedira a efetivagfio da
matricula, nfio cabendo, nesse caso, recurso, ¢ nem serd facultada matricula condicional.
4.3 Todas as informacSes prestadas na Ficha de Matricula sdo de total responsabilidade
do candidato,

4.4 Os candidatos estdo ISENTOS de qualquer pagamento para a matricula ou
mensalidades durante todo o curso.

4.5 A mairfcula poderi ser efetivada pelo candidato ou qualquer outra pessoa com
maioridade (18 anos de idade), desde que preencha a Ficha de Matricula e apresente 0s

documentos solicitados.

.l Do preenchimento das vagas
As vagas serfio preenchidas por ordem de chegada e conforime o constante no item 2.4,
devendo atender também ao requisito de escolaridade e vinculo institucional, conforme
item 3.1. Serdo disponibilizadas 60 {(sessenta) vagas, sendo 30 (trinta) para servidores da
Prefeitura Municipal de Canarana, e as oufras 30 (trinta) para toda a comunidade,
conforme distribuicdo no Quadro 1.
5.2 Dos critérios para a classificacio

5.2.1 Preenchidas as 60 (sessenta) vagas, em suas respectivas cotas, havera wma lista
de espera, de acordo com a ordem de matricula efetuada, que serd utilizada caso haja
desisténcia.

5.2.2 Caso as matriculas nfo sejam preenchidas de acordo com item 2.4, serfio
chamados os excedentes em qualquer uma das opgdes de inscrigio no turno

correspondente para preenchimento das vagas excedentes.




5.3 Do Recurso
O prazo para interposiciic de recursos serd conforme o cronograma constante no item 9,
por meio de formulario especifico (Anexo II) que deverd ser preenchido pelo candidato

e protocolado das 14h00min as 17h00min no IFMT — Centro de Referéncia de

Canarana, para a Comissfo.

8
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6.1 O Resultado Prhl

até as 18h00min, no mural do IFMT — Centro de Referéncia de Canarana e no enderego

o

ri¢bes deferidas ser.

inar das insc

N I |

cletrdnico: http://canarana. wix.com/ifmt.
6.2 O Resultade Final, apds recursos, serd divulgado no dia 14/09/2017 a partir das
18h00min, na pagina web no IFMT — Centro de Referéncia de Canarana, endercgo

eletrdnico: canarana.wix.com/ifimt, ¢ nos murais da institui¢fo, obedecendo ao limite de

vagas.

disposigbes e instrugdes divulgadas no enderego el

etrénico:

canarana. wix.com/ifmt constituem normas ¢ passam a integrar o presente Edital.

8.2 Serfio divulgados, sempre que necessérios, editais, normas complementares e avisos
oficiais sobre este processo seletivo simplificado.

8.3 A nfo observancia das disposi¢des e instrucfes contidas neste Edital, nas normas
complementares e nos avisos oficiais que o Campus venha a divulgar, podera acarretar a
eliminacio do candidato do Processo Seletivo.

8.4 O aluno matriculado terd sua matricula cancelada e serd substituido por outro
candidato aprovado quando, nos primeiros 10 (dez) dias letivos, o aluno da fase inicial
do curso deixar de comparecer as aulas sem justificaliva por um periodo de 03 (irés)
dias letivos consecutivos, ou a qualquer tempo, enquantc for possivel chamar outro
candidato para ocupar a vaga.

8.5 Caberd a Comissfio Responsavel pelo Processo Seletivo resolver os casos omissos a

este Edital,




01/09/2017 Publicaciio do Edital
04 a 12/09/2017 Periodo de inscricdes
13/09/2017 Divulgacio do resultado preliminar (até as 18h00min)
14/09/2017 Interposiciio de recursos contra o resultado preliminar
Divulgaciio das Andlises dos Pedidos de Recursos {at€ as
14/09/2017 18:00) ¢ Divulgacio do Resultado Final (a partir das
18h00min)
18 a 20/09/2017 Periodo de matriculas
21/09/2017 Divuigacio da 2° chamada
22 e 25/09/2017 Periodo de Matricula 2* chamada

Barra do Gargas/MT, 01 de setembro de 2017.

dﬂ@%

ilherme Lumina Pupatto Janior
Diretor Geral "Substituto”
IFMT — Campus Barra do Gargas
Portaria n® 1.573 de 30/06/2017




SERVICO PUBLICC FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO.
CAMPUS BARRA DO GARGAS
GABINETE DO DIRETOR

ANEXO I — Formuldrio de Insericio

EDITAL N.° 34/2017

Nome:

Data de Nascimento: RG:

Nome: CPF:

Endereco:

Bairro; Cidade/UF:

Tel. Residencial: — Tel. Celular:

D Assistenie Administrativo — Matutine

D Assisiente Administrativo — Noturne

|| Assistente Administrativo — Ampla Concorréncia

| ] Assistente Administrativo — Servidores da Prefeitura Municipal de Canarana

Canarana, de setembro de 2017,

Assinatura do Candidato



SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTC FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATC GROSSO.
CAMPUS BARRA DO GARCAS
GABINETE DO DIRETOR

ANEXQO Il - Formularie de Recurso

EDITAL N.° 34/2007

Eu, , portador

(a) do RG n® e CPFn° , Nos termos do

Edital n® 34/2017 referente ao Processo Seletivo Simplificado para o preenchimento das
vagas para o curso FIC — Assistente Administrativo, venho por meio deste solicitar a

revisio do resultado.

Justificativa;

Estou ciente que ¢ de minha inteira responsabilidade a veracidade das informagdes

prestadas neste documento.

Canarana, de setembro de 2017,

Assimatura do Candidato



