
SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
MEC - SETEC

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO.
CAMPUS BARRA DO GARÇAS

GABINETE DO DIRETOR

EDITAL N.º 27/2018

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E

TECNOLOGIA DE MATO  GROSSO  -  Campus  Barra  do  Garças,  no  uso  de  suas

atribuições  legais,  torna  público,  por  meio  deste  Edital,  a  realização  do  Processo

Seletivo  Simplificado  de  candidatos  às  vagas  no  Curso  de  Formação  Inicial  em

Assistente Administrativo, oferecido pelo Centro de Referência de Canarana.

1. APRESENTAÇÃO

O presente instrumento tem como objetivo selecionar candidatos interessados

em  ingressar  no  curso  de  Formação  Inicial  e  Continuada  –  FIC,  Assistente

Administrativo, a ser ofertado no  segundo semestre de 2018 pelo IFMT - Centro de

Referência de Canarana.

1.1 Duração e Componentes Curriculares

O  curso  tem  duração  média  de  04  meses,  de  forma  presencial  e  contando

também com atividades complementares em projetos e à distância (EaD), sendo sua

carga horária total de 160 horas, com os seguintes componentes curriculares: 

Componente Curricular  Carga Horária (horas)

Matemática Básica 16

Comunicação e Expressão 16

Informática Básica 20

Ética e Cidadania 16

Empreendedorismo e Inovação 16

Introdução a Práticas Administrativas 36

Legislação Trabalhista e Tributária 20

Gestão de Pessoas 20

Total 160 horas

2. PERFIL DO EGRESSO

Ao final do curso, o aluno estará  apto a executar processos administrativos e

atividades  de  apoio  em  recursos  humanos,  finanças,  produção,  logística  e  uso  de

tecnologias  de  comunicação  e  informação;  fornece  informações  sobre  produtos  e

serviços e trata de documentos variados. 
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3. VAGAS E INSCRIÇÃO

Serão  disponibilizadas  30  vagas para  os  candidatos  que  correspondam  aos
requisitos abaixo:

a) Ter concluído, no mínimo, o Ensino Fundamental;

b) Ter idade igual ou superior a 16 (dezesseis) anos.

As inscrições acontecerão no período e horários constantes no cronograma e

deverão ser feitas exclusivamente na secretaria do IFMT – Centro de Referência de

Canarana, situado na Avenida Rio Grande do Sul, 2131, Setor Industrial – Canarana

(MT). 

Os candidatos estão ISENTOS do pagamento da taxa de inscrição.

A inscrição dos alunos que forem menor de idade devem ser feitas por pais ou

responsável. No ato da inscrição, os candidatos deverão entregar os documentos listados

abaixo:

a) Ficha de Inscrição devidamente preenchida (será disponibilizada no local);

b) Cópia e original do CPF;

c)  Cópia  e  original  de documento  oficial  de  identificação  com  foto  e  de

validade nacional, tais como:

o Cédulas de identidade (RG); 
o Identificação  fornecida  por  ordens  ou  conselhos  de  classes  que  por  lei

tenham validade como documento de identidade; 
o Carteira  de Trabalho e Previdência Social,  emitida após 27 de janeiro de

1997;
o Certificado de Dispensa de Incorporação; 
o Certificado de Reservista; 
o Passaporte; 
o Carteira Nacional de Habilitação com fotografia, na forma da Lei nº 9.503,

de 23 de setembro de 1997; 
o Identidade  funcional  em consonância  com o Decreto  nº  5.703,  de  15  de

fevereiro de 2006.

4. O PROCESSO DE SELEÇÃO

As vagas serão preenchidas por ordem de chegada, respeitando os critérios de

idade, escolaridade e documentação exigidos neste edital.
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4.1 O Cadastro Reserva

Preenchidas as 30 (trinta) vagas, será formada uma lista de espera, de acordo

com a ordem de matrícula efetuada, que será utilizada caso haja desistências. 

5. DIVULGAÇÃO DOS RESULTADOS

O  resultado  preliminar  da  seleção  será  divulgado  na  data  constante  no

cronograma no mural do Centro de Referência de Canarana.

Serão  admitidos  recursos  ao resultado,  protocolando o  pedido de  recurso na

secretaria do IFMT - Centro de Referência de Canarana, em formulário disponibilizado

neste local, na data estipulada no cronograma.

Em caso  de  recursos,  o  resultado  final  após  recursos  será  publicado  no  dia

estabelecido no cronograma.

6. INÍCIO, DIAS E DURAÇÃO DAS AULAS

As  aulas  iniciarão  no  dia  estabelecido  no  cronograma e  acontecerão,

preferencialmente, todas às terças, quartas e quintas-feiras até o dia 20/12/2018 das

19:00 às 23:00.

7. MATRÍCULA

Os candidatos que forem aprovados neste processo seletivo, conforme resultado

final, deverão comparecer no IFMT – Centro de Referência de Canarana acompanhado

dos  pais  ou  responsável,  para  o  caso  dos  menores  de  idade,  nos  dias  e  horários

estabelecido no cronograma para efetivação de matrícula e entrega dos seguintes

documentos:

a) Cópia e Original da Carteira de Identidade (RG);

b) Cópia e Original do CPF;

c) Foto 3x4 recente;

d) Cópia  de  comprovante  atualizado  de  endereço,  como conta  de  luz,  água  ou
telefone;

e) Certificado de Conclusão do Ensino Fundamental.

A não efetivação da matrícula  implicará na perda da vaga.  Assim,  será

chamado o próximo da lista de espera.
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8. CRONOGRAMA

DATA EVENTOS

01/08/2018 Publicação do Edital

02/08/2018 Interposição de recursos ao Edital (até as 12:00)

02 a 08/08/2018
Inscrição na secretaria do Centro de Referência de Canarana das 14:00 às
21:00.

09/08/2018 Divulgação do Resultado Preliminar até as 12:00.

09/08/2018
Interposição de recursos contra o resultado preliminar das 14:00 às 21:00
na secretaria do Centro de Referência de Canarana.

10/08/2018 Divulgação da análise de recursos e da homologação do Resultado Final.

13,14 e 15/08/2018 Matrículas

15/08/2018 Previsão de início das aulas.

9. CONTATOS E INFORMAÇÕES

Fica estabelecido para publicação das informações referente ao presente Edital,

o  mural  de  informações  do  IFMT  -  Centro  de  Referência  de  Canarana  e  o  site:

b  ag.ifmt.edu.br  .

Para contatos de dúvidas e informações estarão disponíveis também:

 E-mail: canarana@bag.ifmt.edu.br
 Telefone: 66 3478-6850

Barra do Garças – MT, 01 de  agosto de 2018.

    _____________________________________
Leandro Miranda

Diretor Geral
IFMT – Campus Barra do Garças
Portaria nº 1.573 de 30/06/2017

mailto:canarana@bag.ifmt.edu.br
http://canarana.wix.com/ifmt
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ANEXO I – Formulário de Recurso

EDITAL N.º 27/2018

Eu,  __________________________________________________________,  portador

(a) do RG nº ________________ e CPF nº _______________________, nos termos do

Edital nº 27/2018 referente ao Processo Seletivo Simplificado para o preenchimento das

vagas  para o curso FIC –  Assistente  Administrativo,  venho por  meio deste  solicitar

revisão do resultado.

Justificativa:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Estou ciente  que  é  de minha inteira  responsabilidade  a  veracidade  das  informações

prestadas neste documento.

Canarana, _____ de _______________ de 2018.

_______________________________

Assinatura do Candidato
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ANEXO II – Lista de Matrícula 

EDITAL N.º 27/2018

Ordem Nome do Candidato Data  da
Matrícula

Horário  da
Matrícula

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
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